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1.1資源教室宗旨

與理念

資源教室依照生活適應與支持、情感及人

際互動、生涯轉銜、自我決策四大項理念

辦理相關活動。



1.2資源教室位置介紹

★資源教室位於文會樓一樓，進

入文會樓便可看到，位置在蓮想

食坊前方。如下圖。 ★開放時

間：禮拜一至禮拜五 8：00～

17：00，若在這之外的 時間有

危急事項，可洽資源教室 前方的

宿舍管理員處或校內校安中心。



業務職掌:

1.綜理身心靈健康中心全般事宜

2.年度預算集訓輔經費編列管理

3.統籌學生輔導委員會

業務職掌：

佐理身心靈健康中心-衛生保健服務業務

4.統籌學生申訴業務 

5.統籌學生輔導評鑑事宜

6.統籌各項專案計畫

羅晧誠 

身心靈健康中心主任
信箱 roliche@nhu.edu.tw

分機 1240

1.3認識身心靈健康中心與主任

葉明兆

身心靈健康中心副主任

信箱 mcyeh@nhu.edu.tw

分機 56434



1.4認識資源教室輔導員

徐名慧 輔導員

羅惠分 輔導員

分機:1272

分機:1271

林笠帆 輔導員

何佳璇 輔導員

 分機 1273
fan04643@nhu.edu.tw

分機:1270
vivi@nhu.edy.tw

suki@nhu.edu.tw

業務職掌:

特教生個案管理
 特教生團體活動
 資源教室志工管理與督導活動
特殊教育宣導活動 
教育部學習輔具申請及管理 
資源教室公共電腦區管理及維護

rad2882@nhu.edu.tw

業務職掌:

特教生個案管理
 課業加強輔導業務
 多功能教室管理 資源教室
網頁資訊維護
 各類獎學金公告、發放事宜

業務職掌:
業務職掌: 特教生個案管理 

畢業轉銜會議 
學生生涯轉銜和職涯活動 
專案申請、結報、經費管控、
人事費管理

特教生個案管理 
特推會統籌
 視聽圖書管理 
身心障礙學生助理人員業務 
視障生教材製作及轉換業務
 工讀生管理及弱勢服務學習業務 

 

校園無障礙業務及特殊通行證申
請窗口



1.5資源教室官網入口

南華大學 資源教室

★從南華大學官網進入的路徑：

行政單位→學務處→身心靈健康中心→資源教室網頁。 

資教入口官網

最新的消息和補助、特教鑑定與生

活支持相關的表單都可以在資源教

室的官網找到喔！ 

★在官網的「支持需求表單」處



搜尋:南華 資教

1.6資源教室臉書社團網頁

資教臉書社團

 Q1 臉書社團的功能？

 Q3 資教志工團是甚麼？

 Q2 臉書社團的如何加入？

校內外活動、志工招募、獎學金資訊、資源教室活動

報名、學期間重要事項傳達都會公布於此。 

★資源教室會定期舉辦活動，類型包括職能增能（如文書軟體工作坊）、手

作活動 （如皮革卡套製作）、三好課程（工讀與學長姐經驗分享），每學期

亦定期舉辦期初、期末活動和大家同樂！

須由輔導員邀請加入，以保護資教學生權益與個資。

主要張貼校內志工訊息的社團，也是資源教室的疑問
討論區。



學生能力現況、家庭狀況及需求評估。

學生所需特殊教育、支持服務及策略。

學生之轉銜輔導及服務內容。

2.1特教資源認識與介紹

ISP個別化支持服務計畫

依照特殊教育法施行細則第12條：
前條特殊方案，學校應運用團隊合作方式，整合相

關資源，針對身心障礙個別特性及需求，訂定個別

化支持計畫；其內容包括下列事項:

每學期召開一次ISP會議。
系上、學生、資源教室三方共同討論學生所需的支持服

務。各類支持服務資源如助理人員、課輔、特殊考試服

務 等等，須先經由ISP會議擬定。

★ISP會議是特教學生的權益，請不要輕易放棄，特教生應在理解支持

服務資源後主動與輔導員約時間討論，也先行思考自己「需要甚麼協助

事項」或者「這項需求的提出是否合理」。

 ★並不是只有ISP會議可反映自身遇到的困難，在會議外如遇到其他困

難，或者無法自行解決的突發事況，務必要向你的輔導員尋求支援和討

論。



助理人員申請表

連結

2.2特教資源申請-助理人員

★教學助理人員為課程上的協助陪伴，有生活面向的協助，但多

為課業上的協助與陪伴。例如聽障、視障同學需要的聽打、報讀

或是自閉症同學需要的協助分組，每個特教生的需求不一，因此

必須和輔導員討論你的需求喔！



課輔申請表

連結

2.3特教資源申請-課業輔導

★在課業學習時總會遇到較困難、專業的科目（如經濟學、程式語

言等科目），特教生可以依規定申請課業輔導，課業輔導類似老師

課後輔導的概念，會由授課老師或研究所以上的學長姐進行指導。

★使用到教育部的經費補助資源，所以切勿隨意停課、無故未到或

不填紀錄表。



特殊考試申請表

連結

2.4特教資源申請-特殊考試

★特殊考試是國家給予身心障礙者的權益保障之一，不

論是任何障別，都有依照障礙特質對應的特殊考試服

務，每個障別依 照程度輕重也有分別，因此，並非申請

特殊考試，該科就可以斟酌加分或者通過，還是要通過

相應的努力才能拿到學分，不 要有「因為自己有很辛苦

了老師就會同理或壓低對我的標準」 這種心理。

 ★需填寫特殊考試服務需求申請表，交由該科授課老師

簽名同意後，在考試前三個工作天將申請表繳回給資源

教室名慧老師。

（六日資源教室休息，所以如果下個禮拜一考試，最晚這個禮拜

四就得繳交，可提前一週交回以便名慧老師處理相關事宜）

 （依國家考試相關法規規定，特殊考試延時時間規定如下：兩小

時內，最多得延二十分鐘。兩小時以上不到三小時，最多得延三

十分鐘。三小時以上，最多得延四十分鐘。）



2.5特教資源申請-獎學金

★獎學金是達到門檻就可以拿到的，獎勵金則有名額限制，名額有限，但仍鼓勵

大家申請，相較於書卷獎或其他獎學金辦法，特殊教育獎學金的門檻較好達成。

 

★未領身心障礙手冊的特殊生，也可申請特殊教育獎學金，以輕度身心障礙比照

辦理。 

★獎學金為學年制，一年級新生於二年級上學期申請，申請期間為上學期的 9～12月，

可以去找承辦的笠帆老師，具體詳臉書社團公告。

單位：新台幣元



2.6助學管道-經濟不利獎勵金

★該計畫每學期辦法不一，鼓勵新生同學們在開

學時參與產職處所舉辦的經濟不利說明會！ 

★有五個大類面向，每個面向裡有很多個學習或

培力計畫，依規定填寫完成計劃表格（各計畫需

求不一，請至產職處自行下載檔案參考），至少

在學期末前完成兩個面向才可申請。
經濟不利介紹

（產職處）

★經濟不利獎勵金是我校最大的補助計畫，主張「以學習取代工讀」，
幫助經濟弱勢學生，而「身心障礙學生／身心障礙人士子女」入列補
助對象，因此一併解說。

有意申請經濟不利獎勵

金之同學，請先完成當

學期說明會報名，以取

得完整申請資訊。

說明會報名

連結

報名時間：2025/9/1(一) 08:00

—2025/9/11(四) 11:59止。

說明會：2025/9/11(四) 12:00

—13:00｜學慧樓 H329



3.1校園無障礙設施地圖





3.2校園地圖-教學大樓與系辦

 C成均館
一、二樓有電

腦教室。

S學海堂
是社會科學學院、科

技學院、自然生物科

技學系所在地，通識

課也會在這裡上。

W無盡藏

（圖書館）
一樓有電腦區，四樓

有教室和E學苑（教

發中心W404），五樓

有討論室可以借用

H學慧樓
管理學院、人文學院、國

際及兩岸學院、運健學程

的所在地，大多通識課程

都是在學慧樓和學海堂授

課，通識教育中心與語文

教學中心也在這。

Z中道樓
部分藝術學院系

所所在地，一樓

有展演空間，也

有演講空間。

M妙音樓
有民音系專門的

授課教室。

系辦位置
財金系H513         

企管系 H517        

國企學程H511    

旅遊系H512   

文創系H518         

生死系H217         

文學系H212         

外文系H413         

幼教系H415  

運健學程H112

應社系S226

資工系S330

資管系S316

生科系S424 

傳播系S323

建築系Z307

視設系Z509

室設系Z205

民音系 妙音樓



3.3校園地圖-校園行政與生活

C成均館  1F

COPY影印店

ATM提款機
1.文會樓門口（可領百鈔，彰化銀行）

2.學慧樓前面的中庭一側（彰化銀行）

3.學慧樓地下室7-11（可存錢）

店

2.學慧樓地下一樓711隔壁影印店

3.學校圖書館也有付費自助列印

★資源教室提供免費影印，要記得登

記，珍惜資源

蓋註冊章的地方

1.校門口直直走到大馬路的創新影印

經濟不利

申請繳交

突發身體不適

需要護理支援

心情不好想找人聊聊天或

輔導諮商相關服務

學貸與學費減免、

獎學金、住宿相關

事項

2F



校門口

★ 無 障 礙 房 : 文 會

樓 、 麗 澤 樓 、 緣  起

樓 均 設 有 無 障 礙 雙

人房，利於行動不便

的同學住宿活動。

★保證金:： 住宿生應於第一學期住宿時繳納住宿保證金貳仟元整，
於第二學期結束退宿時，經檢查無不正常損壞及超額電費，全額退
還保證金，如已簽約後提前毀約不住者，一律沒收保證金，休、退
學者除外。

★要遵守退宿流程，暑假時需清空宿舍，不留物品，退宿也需要好

好清潔寢室，以便下一個住宿者使用。

★請保管好自身門禁卡和房間鑰匙，不得轉給他人使用，也不得留

宿他人、遷出或租賃自身房間。

4.1宿舍位置與介紹

文會樓 麗澤樓 緣起樓 南華九村

★訪客進入宿舍須知：

1.須先到輔導室辦理登記手續後，並穿上訪客背心方可進入。

2.訪客時間:09:00~12:00、13:00~17:00訪客時間30分鐘(入退宿或

特殊因素除外)。

南華大學校
內宿舍生活
公約及注意
事項

南華九村

（大一男宿）

緣起樓

（大一女宿）

文會樓

（男宿）

麗澤樓

（女宿）



校內飲食

4.2學生餐廳介紹
★★

興學滴⽔坊（素⾷）

3個Kids⽔果攤馥奇⼿⼯餅乾

  ⾃助餐

王朝滷味

以勒廚房

雲
⽔
居

V Pasta

義式餐坊
福客

（⼩吃）

御清江鮮萃茶飲
L UINIQUE

異國料理餐館

蓮
想
⾷
坊

緣起樓
地下室7-11 誠隱⾨市

緣起樓旁邊

學慧樓
地下室711 妙禎⾨市

★
★







4.4交通接駁車指南

109公車

7309公車
顏色：綠色大型公車

特點：行徑民雄車站，適合往來嘉義市區

南華校車
顏色：白色中型巴士

特點：依照學校規劃時刻運行，連結大林車站

與全聯

台西租用校車
顏色：紅色大型巴士

特點：依照學校規劃時刻運行，連結大林車站

與全聯

幸福大埔美公車
 

顏色:黑色小客車

特點:可直達嘉義高鐵站

顏色：黃色小客車

特點： 提供預約服務， 大林鎮和梅山

鄉



5.1課程與學分介紹
5.1.1系上學分介紹

5.1.2通識與跨領域學分介紹



5.2校務行政系統使用方法
搜尋南華 校務／南華 校務行政系統，點進去最上方會看到「學生專區」，

點擊登入。

★帳號為你的學號，密碼預設為西元的出生年月日。            ★進入可看到功能表

5.2.1如何查看自己的課表

★點進選課管理裡的「查詢個人選課資料」，

即可看到當學期課表。

★本校課表第五節課為午休。



5.2.3畢業門檻查詢

★這裡會記錄到目前為止修了甚麼學分、通過了

甚麼課業或者實習領域，可以在當學期學期末去

查看以便下學期的選課，避免少修或多修。

★建議英文聽講、英文表達、中文閱讀與表達、

我的學習地圖、體育、正念靜坐等通識按照學校

規劃，在一二年級時修完，以免擋到後續的選修

課或者跨領域學程。

5.2.2如何查看成績單

★因為成績單不會以紙本形式寄到家裡，

為了讓家 長及認輔老師安心，請自覺向家

長老師報告自己的成績，有學習上的困擾

也要及時提出。

★本校採雙二一制度（不及格學分數超過

修習總學分數的二分之一，持續兩學期），

請注意自身學分。

★由於學校實施成績單數位電子化，請學生上校

務行政系統進行成績單PDF列印及查看自己的學

期成績。

★需要多學期、正式的成績單請至成均館學務處

前的成績單列印自動化繳費系統投幣列印。



5.2.5如何查看學雜費繳款單
★繳款單：可列印PDF至四大超商或郵局

匯款繳費，也可用信用卡支付。

應繳明細：各類補助細項、學雜費支出細

項陳列。

繳費證明：各學期以來的繳費證明。

1.

2.

5.2.4如何請假
個人缺曠課紀錄：查詢自己缺曠課情況。

個人請假紀錄：填假單、確認請假狀況的地方。

★填寫假單處：

假別：事（私人）、公（學校）、病、生理、心

理、喪假。

時間：只請自己缺曠的節數。

事由：書寫自己請假的事由。

附件：自己請假事由相關的證明（上傳圖檔）。

★一個科目缺曠課合計達學期三分之一者，該科當學期考試不得參加。

★學期曠課超四十五小時者，予以退學。

★生理假每月一日為限，心理假每學期五日為限，不需檢附相關證明。



5.2.6宿舍修繕申請
進入「宿舍管理」系統後，點選 「線上申請修繕」。

選擇需修繕的項目類別，並於內容欄中詳細描述問題與狀況，方便維修人

員判斷與處理。

★也可向宿舍管理員

反映修繕需求。

1.登入校務行政系統
3.同意個資保護

聲明

4.按確定，報名

成功

2.選學生

5.2.5如何報名活動與講座
★校務行政系統網頁有許多活動，有興趣的話可以點擊報名。

★活動資訊會附註是否為多元學習或經濟不利獎勵金相關講座。

★活動結束時務必填寫反思單，才可認得相關時數。

1.選擇你所報名活動的場次

2.點選觀看活動內容，往下滑即可填寫反思單

1.

2.

3.

★心得需寫足100個字以上否則活動不認列相關時數

★報名截止日前兩天還可取消報名須找相關的承辦人



5.2.7社團報名方式

進入 「全螢幕社團系統」，選擇 「加入

社團申請區」。

社團開放申請期間：2025/9/11 ～

2025/10/17。

每個社團有上限人數和社課時段，請確

定自己的課表沒有撞期。

1.

2.

社團介紹請看學務處課外活動組的介紹。

學期初有社團博覽會，歡迎參加。

筆記區



本學期

修習中 

已選課

 已通過

5.3選課系統操作方法
★1.點選「選課、課程問卷」底下的「學生-網路選課系統」進入選課網頁。

2.點任意伺服器進入選課系統。

★3.成功登入的話會進到下面這個網

頁，請核對網頁上的資訊。

★個人時序表：修課情況確認。

★請善用課程查詢系統先行查詢有興趣

的課程。

★課程大綱是這堂課的教學概要和評量

守則，但不一定完全準確，要在開學第

一堂課去試聽及了解喔！

★班次是通識課的對照武器，因為有很

多班正念靜坐和中文閱讀這種同名的課

程。

★要注意修課人數的下限，未滿十五人

的通識或系選修不開班。

★校務行政系統中

選課名單是看自己

有 沒 有順利選上

的。 

★選課人數則是確

認這堂課順利開成

的（沒開成就得盡

速換課）。 

★通識手動加選：

去 H416 通 識 教 育

中心處理。



帳號：學號@nhu.edu.tw

預設密碼：西元出生年月日

★Moodle帳號：學號

★Moodle密碼：同校務行政系統

右側選單可以展開功能表

學生專用Gmail

5.4Moodle教學平台操作方法
搜尋南華moodle，進入後點擊登入（每學年的平台是不一樣的）。

★教學平台是老師給課堂資料講義、作業發放的地方，請務必

熟悉它！



★1.到Google Play商店下載Zuvio校園。
2.不用註冊直接登入：帳號為「學號@nhu.edu.tw」（學校郵箱）。

 密碼為「校務行政系統密碼」。
 3.進入點功能列的「學習」即可看到當學期課程。 

★Zuvio校園的功能： 部分老師會拿來點名簽到（點選課程–底下功
能列）和問答、同儕互 評等課堂活動。

5.5手機校園APP操作方法
5.5.1 Zuvio校園

5.5.2 行動南華

★比較簡單的手
機版本校務行政
系統，和電腦的
校務行政系統連
動。 

★部分老師會拿
來點名簽到，按
點名簽到，掃投
影幕上的QR
Code 完成點名。



資教入口官網

校務行政系統

經濟不利產職處

教務處 總務處

學務處

學校首頁

教學平台

資教臉書社團

學校資訊QR Code





Life is short, 
live it well.

南華大學114年度特教新生手冊
南華大學資源教室製作


