
如何填寫申請與核銷文件？ 
國際及兩岸學院2021/01 



所有獎勵金申請文
件請至國際學院 

→下載專區 

申請海外獎勵金/移地學習
獎勵金 

申請學海飛颺/學海惜珠 

請注意： 

申請哪一獎勵金，就請下載該獎勵金所需

文件，不要下載另一項獎勵金的文件。 



海外獎勵金/移地學習獎勵金 
申請文件說明 



附件一：申請表填寫 
請
填
寫
好
你
所
有
資
訊 

勾選繳交文件與申請
的獎勵金項目，未繳
交文件，請勿勾選。 

請注意： 

1. 如只申請移地

5000元，請提交*

文件即可。 

2. 如申請海外獎勵

金，請提交所有文

件。 

請至教務處申請 

通過、出國前/後
催繳文件都會透過
信箱通知，請務必
收得到消息。 

自己填寫即可 



請
記
得 

勾
選/

簽
章 

請注意： 

填寫完申請表，並備

齊文件後，提交至系

上，經系院會議推薦。 



附件二：計畫書撰寫 

請注意： 

本頁只是說明撰寫規格，

請不要從此頁開始撰寫。 

請填寫好所有資訊 

此
頁
後
再
開
始
撰
寫
這
六
大
題
項 



請注意： 

估算表是為了讓你自己了解

此次海外學習可能需要多少

花費項目，表格不夠可自行

延伸。 

**海外獎勵金僅可補貼學費

(tuition)、報名費/註冊費

(registration/ application 

fee)、該次交通費(來回的

經濟艙機票、船舶及長途大

眾陸運工具所需費用)以及

生活費(依公式計算)。 



附件三：學生證與護照影本 

請
貼
在
格
子
裡 

請注意： 

只需身分頁影本， 

參與本校遊學團者，影本

務必清晰。 



通過後須繳交文件說明-出國前/回國後 

海外獎勵金/移地學習獎勵金 



附件四：經費支出報告表 

請
填
寫
好
你
所
有
資
訊 

請注意： 

這裡不要填寫。 

請注意這裡標示的跟你所

申請的獎勵金項目是否正

確。 



附件五：行政契約書 

請
填
寫
好
所
有
資
訊 



請填寫好所有資訊 

請注意： 

不能貼本人或同學， 

需要你的家長/監護人。 



附件六：心得報告書/光碟 

請注意： 

這2頁只是說明撰寫規格，

請不要從此頁開始撰寫。 

此
頁
後
再
開
始
撰
寫
這
八
大
題
項 

請
填
寫
好
所
有
資
訊 



1. 心得報告書電子檔 

3. 請製作約10分鐘海外學習影片 

2. 至少10張海外學習相關照片 

光
碟
內
需
放
入
的
文
件 



附件九：領款收據 

請
填
寫
這
些
欄

位
即
可 

目前全面改為匯款至帳戶，

請記得登錄學生系統維護

帳戶資料。 



其他繳交文件：收據&電子機票 

也有可能是信用卡帳單，看你是自己買

還是請旅行社代購。 
需列出來回地點與時間。 



其他繳交文件：來回登機證 

最好是繳交「來回登機證正本」 

真
的
不
幸
遺
失
的
話‧

‧
‧

 

1 

2 

請提供 

身分頁+蓋有我國出

入境章之複印頁面 

或 

上移民署網站申請入出國紀錄 



其他：如果你要放棄申請‧‧‧ 

填寫後交至
國際學院 



學海飛颺/惜珠 
申請文件說明 

申請資格：有研修學分之交換生 

非中港澳學校 

 



附件一：申請表 

請
填
寫
好
你
所
有
資
訊 

請注意： 

務必要有簽名。 

申請文件請經系院推薦送出。 



學海飛颺/惜珠 
重要核銷文件說明 

*未於以下提示文件，請參見海外獎勵金篇章 

 



附件五：採認學分表 

出國 回國 

請注意： 

填寫要抵免課程，

先送至開課單位，

要附上成績單。 

請注意： 

抵達交換校選課時，

請與南華開課單位

確認該課程是否能

抵免。 



附件七：行政契約書 

請注意： 

行政契約書封面有

標註「學海系列」 

其餘填寫內容，請見
P.11海外獎勵金的行
政契約書。 



附件八：經費支出報告表 請注意這裡標示的跟你所

申請的獎勵金項目是否正

確。 

請注意： 

這裡不要填寫。 

請
填
寫
好
你
所
有
資
訊 

請務必簽名。 



以上文件說明若還有未了解之處，
請洽國際學院。 

聯絡人：郭玲瑜(#1713) 

信箱：Lingyu@nhu.edu.tw 


