
南華大學學生學習預警暨輔導補救實施要點 
民國 103 年 11 月 21 日本校 103 學年度第一學期第 2 次教務會議通過 

一、南華大學(以下簡本校)本校為提高教學品質，強化學生學科能力並改善學習成效，對學

習低落學生於課餘時間實施課程補強輔導，訂定「南華大學學業成績預警暨輔導補救實

施要點」。(以下簡稱本要點)。 

二、本要點所稱學生學習預警採初級預防、次級預防、三級預防的預警及輔導方式，如下： 

（一）初級預防：提供全校學生豐富且便利的輔導資源。 

（二）次級預防：對以下學習狀況不佳應予預警或補救教學及輔導等，包括： 

1.常遲到、缺交報告或作業、上課狀況不佳者。 

2.期中考試學科成績不及格者。 

3.當科目缺課次數達三次（含）以上者，或累計曠課達 10 節次者。 

4.應屆畢業生低學年必修專業課程、通識課程或畢業門檻未通過者。 

5.其他經授課教師認為學業上應予以個別輔導者。 

（三）三級預防：對以下學習成效不佳應予預警或補救教學及輔導等，包括： 

1.學士班學生前一學期學業成績不及格科目之學分數達二分之一以上者。 

2.期中考試學科成績達三科（含）以上不及格者。 

3.當科目缺課次數達五次（含）以上者，或累計曠課達 30 節次者。 

4.其他經授課教師認為學業上應予以個別輔導者。 

三、次級預防之預警與輔導 

（一）關懷式點名：授課教師應於課後一週內將點名紀錄登錄系統，學生應於曠課 10 天內

完成請假作業，系所助理協助導師每週檢核出缺勤狀況並電話進行關心輔導，累計

曠課達 15 節（含以上）者導師應主動約談學生做成紀錄上系統填報。 

（二）期初預警及輔導：教務處於每學期開學後二週內，將前一學期之成績資料及成績達

二分之一學分不及格名單通報各學系轉知所屬導師應特別關注學習狀況低落之學生

並適時輔導；各學系、各授課教師、各班級導師宜落實期中預警制度，除主動傳遞

關懷訊息(信件、期中與期末簡訊)外，更協助學生了解學習狀況，提供教學助理協

助、課業補救教學輔導，或轉介學輔中心輔導等。 

四、預警及輔導作業： 

配合學校規定各課程授課教師（含專、兼任）應於行事曆訂定之期中考後一週前，提交期

中預警之學生名單及成績，除對成績低落之同學應進行期中預警外，並規劃學生課業輔導

作業及填報輔導記錄表，以利追蹤輔導之參考。包括： 

（一）各課程授課教師（含專、兼任）應於期中考後一週前，由本校「校務行政系統」→

「教師專區」→「科目期中預警輸入」中登錄預警項目，及「科目期中成績輸入」

輸入不及格學生成績，俾利學習成效追蹤。 

（二）各授課教師對所任教課程中有學習狀況低落之學生，應上網登錄通報，經各學系主

管及導師關心瞭解後，應就個別學生進行面談並分別建立輔導記錄（「校務行政系統」

→「教師專區」→「授課教師補救紀錄」），作為日後追蹤評估輔導之成效參考；如

認為有應轉介學生輔導中心提供專業諮商輔導者，應另依相關流程通報處理。 

五、三級預防之預警與輔導，除採次級預防之預警與輔導措施，導師亦應主動約談學生並電

話通知家長做成輔導紀錄外，並得針對學習困難若為心理、情緒或適應困擾之學生，輔

介至學輔組進行個別心理諮商。教務處並於期中考後二週寄發預警信函通知家長且轉知

各專任教師俾利後續輔導作業。各學系、各授課教師、各班級導師及相關單位宜持續追

蹤學生學習情況並提供適時的協助與輔導。 

六、針對學校所發之預警信函的學生，學生導師有義務主動與同學進行面談輔導，瞭解影響

學習成效之主因以及課業補救要點，並告知系上學生之輔導紀錄，作為日後追蹤評估輔

導成效之參考。 



七、在學期課程教學期間，各課程授課教師應於課程學習期間（如每次成績評量後）得視學

生學習狀況，針對學習成效需再加強之同學進行補強輔導並紀錄之。授課教師除了課堂

學習測驗外，應配合課堂點名作為學生成績預警及補強輔導，授課教師每點名三次（含

以上）未到之學生，教師應主動通報系上轉告學生導師瞭解學生狀況，並請授課教師進

行補強輔導。 

八、課後輔導之教學助教應協助教授輔導課程、學生輔導學習成效評量、解答同學課業相關

問題，並追蹤參與輔導學生之學習狀況。 

九、本要點如有未盡事宜，悉依其他相關規定辦理。 

十、本要點行政會議通過後公佈實施，修訂時亦同。 


