
南華大學客房使用要點 

民國 93 年 6 月 23 日本校 93 學年度第 2 學期第 6 次行政會議通過 

民國 104 年 7 月 20 日本校 103 學年度第 2 學期第 8 次行政會議修訂通過 

一、 為有效管理及合理使用南華大學(以下簡稱本校)雲水居及緣起樓客房，特訂定客房

使用要點，以下簡稱本要點。 

二、 申請使用客房之對象及優先順序如下： 

1、本校邀請之貴賓。 

2、兼任老師。 

三、請於住宿前三天，填妥申請表(如附表)送至總務處。外賓由本校邀請單位代為提出申

請，並檢附相關證明文件及繳交清潔維護費。兼任教師使用客房，限於因上課須過夜

者才能申請。 

四、如申請時客房數不足，本校將不提供客房住宿。 

五、客房之清潔維護及消耗品補充由本校總務處負責。 

六、清潔維護費收費標準如下：通過申請後如不住宿，不退還已繳交費用。 

1、非兼任老師，單人套房每日 600 元，雙人套房每日 800 元。 

2、兼任老師住宿客房每日 200 元。 

3、長期住宿一周以上者，收費比照教職員宿舍收費標準，按月計算，不足一個月者

按日計算。 

4、符合國際及兩岸交流處規定之國際訪問學者或大陸學者，另依辦法收費。 

5、如有特殊原因無法按收費標準辦理者，請上簽並依核示辦理。 

七、住宿者應愛惜公物並節約能源；請勿外接耗電量大的電器，尤須注意防火安全。 

八、住宿者於客房使用前後，應會同總務處事務組人員點交客房的房門鑰匙。 

九、住宿者於退房時，應將私人物品帶離開房間，如有物品遺失，恕本校不負其保管責任。 

十、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 



南華大學客房申請表 
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□ 清潔維護費以現金繳納者，請逕自到出納組繳交。 

□ 清潔維護費由業務費轉帳者，請逕洽會計室。 

□ 申請流程： 

1、 邀請貴賓：由本校邀請單位代為提出申請，並檢附相關證明文件及繳交

清潔維護費。 

2、 兼任教師：由本人或系所代為申請，並檢附相關證明文件及繳交清潔維

護費。 



南華大學國際訪問學者聘任辦法 

 

104 年 3 月 12 日第 103 學年度第 2 學期第 1 次國際及兩岸事務發展委員會會議修正通過 
104 年 5 月 11 日 103 學年度第 2 學期第 4 次行政會議修正通過 

106 年 12 月 25 日 106 學年度第 1 學期第 5 次行政會議修正通過 

  

第一條 為增進本校教學及研究水準，邀請國外學者來校從事短期講學及訪問，

推動學術國際化，特訂定「南華大學國際訪問學者聘任辦法」，以下簡

稱本辦法。 

第二條 本校院、系、所、中心得依實際需要，聘請訪問學者至本校從事教學

及研究工作所 聘訪問學者名額不佔所屬系、所、中心教師之編制員

額。 

第三條 受邀訪問學者應具下列條件之一： 

一、為任職於國外大學或研究機構之知名學者專家。  

二、在學術上有崇高地位具國際聲望者。  

三、其學術專長對申請單位之教學研究有助益者。 

第四條 訪問學者在校訪問期間應至少七日為原則，來訪事由需為下列情事之

一： 

一、舉辦師生學術交流座談或演講活動，其主題為本校欠缺或待加強

之學術領域。  

二、開設學分課程（應先經本校系、院、校課程委員會三級三審程序

通過）。  

三、與本校師生共同研究、專案合作、或發表論文。  

如有特殊狀況，得專案簽會國際及兩岸學院（以下簡稱國際學院）及

其他相關單位後，陳報校長核定後 據以辦理。 

第五條 各單位於申請本補助前，應先向科技部或其他校外機構提出補助申請，

若有經費補 助不足或未獲補助者，始得申請本項補助。  

第六條 各單位應於訪問學者抵校兩個月前檢附下列文件向國際學院提出申

請： 

一、邀請國際訪問學者補助申請表乙份（如附表一）。  

二、受邀請學者個人基本資料及相關證明文件。  



三、申請單位擬辦學術活動之具體說明及詳細規劃。  

四、未獲或已獲科技部或其他單位補助之證明文件。  

五、訪問學者來訪期間，若在本校授課者，除前項申請程序外，應經

本校系、院、 校教師評審委員會審議通過 

第七條 補助標準參照行政院之「各機關聘請國外顧問、專家及學者來台工作

期間支付費用 最高標準表」，補助名額將視年度經費及審核結果而定，

每名訪問學者補助金額最 高以新台幣 10 萬元為原則，若情況特殊

者，則專案簽請校長核示，補助項目含工 作報酬（含生活費）、機票

費、住宿費、鐘點費等，補助標準如附表二。  

第八條 申請案件經國際學院彙整後，送審查小組審議。審查小組由使命副校

長擔 任召集人，學術副校長、教務長、國際長及各院院長為委員。

委員認為有必要時， 得邀請提案單位列席說明。  

第九條 受補助單位應於受邀學者離校後一個月內，依相關會計規定檢據核銷，

並應檢附成 果報告乙份送國際學院公開上網。  

第十條 本辦法之經費來源由專案計畫款項下及本校自籌收入支應。  

第十一條 本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


