
 

 

 

南 華 大 學  

文件編號 1700-3-302 文件名稱 修訂日期 107.08.31 

制定單位 
國際及兩岸學院 華語生招生 

標準作業流程 
頁數 

第 1頁 

華語中心 共 2頁 

壹拾、營運事項-招生事項： 

◎華語生招生作業 

1. 流程圖： 
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制定單位 
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頁數 

第 2頁 

華語中心 共 2頁 

2. 作業程序： 

2.1. 制訂招生內容 

2.1.1. 製作宣傳品及招生內容、簡章放置於本校國際處及華語中心網站上。 

2.2. 宣傳品製作 

2.2.1. 製作海報、簡章手冊、摺頁。 

2.3. 藉由宣傳管道進行招生 

2.3.1. 藉由佛光山道場、學校姊妹校及海外教育展進行招生。 

2.4. 結案 

3. 控制重點： 

3.1. 確認宣傳品製作是否更新無誤。 

3.2. 確認網路資料是否更新無誤。 

3.3. 確認聯絡窗口是否暢通。 

4. 使用表單： 

4.1. 申請表 

5. 依據及相關文件： 

無 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 

1.依本校組織架構調整更名，制定單位原為「國際及兩岸交

流處」修定為「國際及兩岸學院」。 

2.增訂事項分類標題為「營運事項-招生事項」。 

3.增訂作業名稱標題為「華語生招生作業」。 
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