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肆、營運事項-學生事務事項 

◎學海系列獎助金申請作業 

1. 流程圖： 

流   程 權 責 表   單 

準備作業

公告學海系列助學金/計畫申請

申請人申請

各系所提交名單

各學院彙整

學海獎助學金小組審查
選送名次/核定補助金額

上系統填寫選送生國外研修資料

行前說明會/簽訂行政契約書
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繳交核銷文件/上傳心得報告
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於每年12月底公告
學海系列簡章

於每年12月底公告
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學生：
學海飛颺/學海惜珠
1.選送生出國申請表
2.海外學習計畫書
3.本校歷年成績單
4.語言能力證明
5.師長推薦函一封
6.研修學校入學許可
7.其他有助審查資料
8.「學海惜珠」檢附低
收入戶資格證明。

教師：
學海築夢計劃書
新南向學海築夢計劃書

1.南華大學領款收據
2.來回登機證正本
3.海外學習經費支出報告表
4.採認國外科目學分申請表
5.選送生返校手續單正本
6.海外學雜費繳款收據影本
7.海外學習心得報告書
8.燒錄光碟
9.國外研修成績證明影本
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2. 作業程序： 

2.1 依照教育部學海系列計畫甄選簡章，訂定本校每學年度學海系列簡章。 

2.2 公開公告學海系列獎助金申請之相關訊息：於相關會議或網路等公告申請訊息或以電 

子信件傳送申請訊息給全校師生。 

2.3 受理申請，申請人申請文件送達系所申請。 

2.4 各系所初審作業。 

2.5 經各學院複審。 

2.6 送國際及兩岸學院收件。 

2.7 學海系列獎助學金小組審查選送名次及核定補助金額。 

2.8 選送生上教育部出國研修計畫網站線上作業系統填寫國外研修資料。 

2.9 簽訂行政契約書。 

2.10 選送生出國研修。 

2.11 選送生回國後繳交/上傳心得報告及發表出國心得感想。 

2.12 學海系列經費核銷。 

2.13 結案。 

3. 控制重點： 

3.1 學海系列申請表之填寫與提供資料是否正確。 

3.2 選送生之資格是否確實審查。 

3.3 回國後是否確實繳交心得報告及上傳至指定網站。 

3.4 學生是否確實簽屬行政契約書。 

4. 使用表單： 

4.1 學海飛颺、惜珠申請書 

4.2 學海築夢、新南向學海築夢計畫書 

4.3 行政契約書 

5. 依據及相關文件： 

5.1 教育部鼓勵國內大專校院選送學生出國研修或國外專業實習補助要點修正規定

（108.12.25修訂） 

5.2 南華大學學則(108.05.27修訂) 

5.3 南華大學在校生至國外合作協議學校進修實施辦法(97.04.02修訂) 

5.4 南華大學學生出國期間學業及學籍處理要點(104.04.07修訂) 

5.5 南華大學學生出國選修課程實施辦法(105.11.30修訂) 

5.6 南華大學學分抵免辦法(107.06.25修訂) 

5.7 南華大學學生實習辦法（108.09.23修訂） 
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5.8 南華大學109年度學生赴國外大學進修甄選暨「學海飛颺」、「學海惜珠」補助款申

請簡章 

5.9 南華大學109年度選送學生出國研修及專業實習──「學海築夢」及「新南向學海築

夢」計畫甄選簡章 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 

1.依本校組織架構調整更名，制定單位原為「國際及兩岸交流處」修

定為「國際及兩岸學院」。 

2.流程表述有誤，已修正。 

3.原事項分類標題為「國際及兩岸交流業務」修訂為「營運事項-學生

事務事項」 

107/08/31 

2 1.該系列計畫依據教育部補助要點辦理，新增補助依據。 109/03/17 

 


